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1. Jak se smérnici nakladat

l.1.Tuto Smérnici mohou starostové & tajemnici zejména malych obei vyuZit bud' tak, jak je. anebo
s piihlédnutim k potrebé jednoduchosti a konkrétnich instrukci zaméstnancom a élenlim organi jeji
pasaze vélenit do pracovniho nebo organizaéniho fadu nebo pfimo do nékterych smluv a pracovnich
niplini. Konkrétni provedeni by méli konzultovat s Povéfencem pro ochranu osobnich udaji.

1.2, Smérmici musi schvalil zastupitelstvo, aby byla zdvazna 1aké pro Cleny zastupitelstva,

2. Pfedmét smérnice a zakladni ustanoveni

2.1, Towto smérnici obee Vicatin (déle jen .obec™) stanovuje vnitini pravidia pro zajidténi ochrany osobnich
udaji a plnéni povinnosti podle Obecného nafizeni EU & 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovinim oscbnich ddajd jako®to pfimo GCinného pledpisu EU (dale 1€2 . Obecnéd
nafizeni™) a podle #ikona o zpracovani osobnich Odajl (dile 162 _zdkon™), wejména pii zpracovini
osobnich ddaji vykonavanych obci, zejména jejim obecnim dfadem (ddle jen L0} a knihovnou
zfizenou obei '

2.2. Ustanoveni této smémice jsou zdvaznd pro viechny osoby v rdmei obee, zejména pro zamésinance obce
(dale jen .zaméstnanci™). Obdobné jako pro zamésinance je tato smérnice zavazna i pro ¢leny organi
mésta, jako jsou élenové zastupitelstva, komisi a vyborh (ddle jen ..Clenové organi), pokud se v
souvislosti s vykonem své funkce seznamuji, piipadné zpracovivaji osobni tdaje,

2.3, Jakékoliv smlouvy. podle ktervch osobni tdaje zpracovavaji anebo se s nimi seznamuji pfi plnéni
smlouvy uzaviené s obei daldi osoby, (dile jen “zpracovatelé a daldi smluvni osoby™), museji byt
pisemné (véemé elekironicke formy) a obsahuji zivazek k dodrZovani iéto smérnice, konkretizaci
povinnosti podle smérnice a potvrzeni, Ze smluvni strana se se smérnici seznamila.

2.4, Pokud pro obec zajistuje zpracovani osobnich ddaji v rdmei plnéni smluvnich povinnosti jiny subjekt
(zpracovatel), pak musi byt v ramci smluvnich vztahlG zaruéeno plnéni povinnosti podle Obecného
nafizeni a podle této smérnice a musi byt upravena odpovédnost za tyto Cinnosti vidi spravel a vidi
kontrolnim orgdnim. Nalezitosti smlouvy o zpracovini osobnich adaji upravuje Obecné nafizeni,

3. Zakladni pojmy

Zakladni pojmy ochrany osobnich Gdaji stanpvuje Obecné nafizeni a zikon. V souladu s tim je

3.1 osobnim adajem jakakoliv informace tvkajici se identifikované nebo identifikovatelné fvzické osoby
{dale jen .subjekt adajle): identifikovatelnou fyzickou osobou je fvzickd osoba, kterou lze primo &
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikdtor. napfiklad jméno, identifikaéni Eislo.
lokaéni Odaje, sitovy identifikitor nebo na jeden & wice zvldStnich prvka fyzickeé, fyziologicke,
genetické. psychicke, ekonomické. kulturni nebo spolefenské identity této fyzické nsoby:

3.2.citlivim osobnim adajem osobni Odaj vvpovidajici o rasovém & etnickém povodu. politickych
nazorech, naboZenském vyendni & flozolickém presvédéeni nebo Elenstvi v odborech. a zpracovini
genetickyeh adaji, biometrickych Gdaji za Géelem jedineéné identifikace fvzické osoby a Gdajl o
zdravotnim stavu &i o sexudlnim zivoté nebo sexudlni orientaci fyzicke osoby. Osobni Odaje tykajici se
rozsudki v trestnich vécech a tresinych ¢ind se pro Géel 1o smémice hodnoti obdobné jako citlivé
osobni adaje.

3.3.zpracovinim osobnich ddaju jakikoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji nebo soubory
osobnich adajo. ktery je provadén pomoci ¢ bez pomoci awtomatizovanych postupl. jako je
shromazdéni, zaznamendni, uspofadani, strukturovani, uloZeni, pfizplsobeni nebo  pozménéni,
vyhledini, nahlédnuti, pouziti, zpFistupnéni pfenosem. Sifeni nebo jakékoliv jiné zpiistupnéni. sefazeni ¢i
zkombinoviani, omezeni, v¥maz nebo zni¢eni; za zpracovani osobnich Gdaji se nepovazuje pofizeni a
pouZiti jednotlivvch fotografil nebo Casové omezeného obrazového zdznamu (schiize, kulturni,
spoledenské, sportovni akee), aniZ se vyivaii evidence a nejsou kromé béiné identifikace jménem a
ptijmenim systematicky pfifazovany dalsi osobni (daje’,

' Pro situaci, kdy knihovna je organiza¢ni slozkou obee, tedy jeji pracovnici jsou zaméstnanci obee.
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3.4.subjektem adaju fyzicka osoba, k niZ se osobni tdaje vatahuji,

3.5.souhlasem subjektu ddaju jakvkoli svobodny. kenkrétni. informovany a jednoznaény projev vile.
kterym subjekt idajl dava prohlaSenim &i jinvm zievnym potvrzenim své svoleni ke zpracovini svych
osobnich ddaji.

4. Osobni udaje a jejich zpracovani

4.1. Zpusob zpracovini osobnich tdaji a povérené osoby
4.1.1.0sobni Udaje lze zpracovaval pouze za podminek stanovenych Obecnym nafizenim. pfipadné
zvlastnimi zakony, pficemz je nezbyné dodrZoval ustanoveni této smérnice. Zpracovavat |ze pouze
osobni (daje ziskané zikonnym zpisobem,
4.1.2. Zpracovdvat osobni Gdaje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle nasledujicich ustanoveni
pouze povétenéd osoby, Kterymi jsou;
4.1.2.1.zaméstnanec, ktery v souladu se svym pracovnim zafazenim vykonavd agendu, jejiz
nezbytnou soudasti je zpracovani osobnich udaji,
4,1.2.2.¢len organu, pokud je to nezbytné pro vykon jeho funkcee,
4.1.2.3.0s0by, které k tomu maji opravnéni na zakladé uzaviené smlouvy.

4.2. Ugel zpracovani, zakonnost a nové zavadéné ucely zpracovani 3

4.2.1, Vetkera zpracovani osobnich Odajii probihaji v ramci jednotlivch agend, tzv, GOcelech
zpracovini”. Ten, kdo rozhoduje o ¢innosti zpracovéni (dédle odpovédny zaméstnanec™), pro kazdé
zpracovani (agendu, evidenci) stanovi (el zpracovani. tedy jeho vystizny a konkrétne vymezujici
popis v rozsahu nékolika slov. O 0felu drobnych zpracovani (tj. zpracovani s nizk¥m rizikem')
rozhoduje osoba. do jejiz kompetence spada (kol. ktery zpracovani osobnich udaji vyzaduje.
V piipadé. kdy lze predpokladat, Ze Gtel zpracovini zasahuje subjekty osobnich ddaji ve velkém
rozsahu. je povinna predloZit stanoveni Géelu k rozhodnuti svému starostovi, tajemnikovi obee,
piipadné svému nadfizenému.

4.2.2, Prdvni titul & tituly’ kazdého 0celu zpracovani uréi odpovédny zaméstnanec. V piipade. kdy
agenda obsahuje také citlivé osobni tdaje, uréi zaroven pravni titul pro citlivé udaje. K obojimu
uréi také privni zdklad, je-1i potfebny.

4.2.3. Pi potfebé nového zpracovini osobnich adaji ten, kdo navrhuje jeho dcel, posoudi opravnenost
uéelu a navrhne nezbyiny rozsahu adaji pro dané zpracovani. dobu a zplsob uchoviani a zptsob
informovani subjekta daja,

4.2.4, Ke stanoveni Géelu zpracovani, uréeni pravniho titulu a pripadné pravniho zikladu si odpovédny
zaméstnanec vyzada posouzeni povéfencem,

4.2.5.0 kazdém nové zamvsleném Oéelu zpracovani je ten, kdo navrhuje jeho téel. povinen informovat
povéfence. a to pred jakvmkoliv krokem, kterv vyvolava zavazek nebo naklady obce. Zahajit novou
¢innost zpracovini lze jen na zakladé doloZitelného posouzeni povérencem.

4.2.6. Povétené osoby jsou povinny gpracovidvat osobni Gdaje pouze ke stanovenému ulelu, v rozsahu
pracovni napIné a akoli, které jim byly stanoveny jejich nadfizenymi anebo vyplyvajicim z jejich
funkce. a na mistech k tomu urenych, Jsou povinny dodrzovat zakladni zasady pfi zpracovini
osobnich Gdaji.

4.2.7. Ustanoveni tohoto ¢linku se pfiméfené vziahuje i na ¢lena orgdnu pfi vykonu jeho funkee. kiery
spolupracuje s odpovédnym zaméstnancem a poverencem.

4.3, Zasady zpracovani osobnich udaju
Zakladni zasady pfi zpracovani osobnich tdaji jsou:
4.3.1. zpracovivat osobni Gdaje korektnim a transparentnim zpisobem.
4.3.2.pfed zavedenim kazdého zpracovdni osobnich udaji stanovit Géel, privni titul a pfipadné pravni
ziklad & opravnéné divody sprivee pro toto zpracovani,

" (1. 5 odst. 1 pism. 2) a b) Obecného nafizeni

“C1. 33 odst. 1 ON, pripady. kdy neni pravdépodobné, ze by poruseni zahezpeteni meélo za nasledek riziko pro priva a
svobody fyvzickych osob

* Pravnim titulem je nékteré ustanoveni ¢, 6 odst. | pism. a) az ), ¢l. 9/2 pism. a) az j) . ¢l. 10 Obeeného nafizent
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4.3.3. zpracovavat osobni ddaje pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytnou k danému aéelu,
4.3 4. zpracovavat osobni lidaje piesné a podle potfeby je aktualizovat,
4.3.5, zajist'ovat nalezité zabezpeéeni osobnich Gdaji.

4.4. Zaznamy o zpracovani a kontrolni seznam

4.4.1.Kazdy odpovédny zaméstnanec vede ve formulafi, jimz byla provedena implementace Obecného
nafizeni (dale jen .JKontrolni seznam®™),

4.4.1. 1. zédznamy o piislusnych Géelech zpracovani (déle jen ,ziznam o :":r:rac:n::w'tn[“]f1

4.4.1.2.zaznamy o provedenych opatfenich k dosafeni souladu s Obecnym nafizenim, jako je
sifrovini, likvidace & vymaz dat, lhity pro likvidaci, forma a lhity zilohovini

4.4.1.3.zaznamy o bezpecnostich incidentech jako je Gnik, ztrata. neopravnény pfenos ¢i zvefejnéni,

4.4.1,4.dalsi udaje potrebné k vyhodnoceni a doloZeni souladu s Obeenym natizenim a k informovani
subjektl adaji,

4.4.2. Ke kontrolnimu seznamu maji piistup odpovédni zaméstnanci a povéfenec. O zménich
v kontrolnim seznamu museji odpovédni zaméstnanci vzdy informovat povéfence, napf. sdilenim
aklualizované verze.

4.4.3. Starosta nebo jim uréend osoba zajisti pravidelné zdlohovani kontrolniho seznamu a pripadnych
souvisejicich doklada.

5. Doklady o souladu s Obecnym nafizenim

5.1.Kazda povéfeni osoba, pokud to plyne z napiné jeji prace, dba na uchovani dokladu. opravaujicich uréite
zpracovani osobnich ddaji, jako jsou
A 1.1 smlouvy, pro jejich? plnéni se zpracovivaji osobni Gdaje.
5.1.2.doklady o informovéni subjekti adajl v pripadech, kdy nepostaluje zvefejnéni na webu,
1.3, doklady o vyfizeni Zadosti subjekto tdaji,
.1.4.souhlasy se zpracovanim osobnich adaji.
5.1.5. balanéni testy v pfipadé zpracovini na zikladé pravniho titulu opravnéného zajmu spravee nebo
tieti osoby,
5.1.6.evidence KlEd, je-li potfebna
5.1.7.evidence pristupl do poéitach a piistupovych prav v informatnim systému. je-li potfebni
5.1.8. daje o piistupnéni zaznamu kamerového systému & dalsich specifickych zdaznami osobnich
adaja,
5.1.9. dalsi obdobné doklady.
5.2. Tyto doklady vede odpovédny zaméstnanec v kontrolnim seznamu, pokud to jejich povaha umoznuje.
jinak se v kontrolnim seznamu pouze uvede, kde jsou uloZeny.

L L

6. Prava subjektu adaju

6.1. Informovani subjektu udaji’
6.1.1. Odpovédny  zaméstnanec zajisti informovani subjekti Gdaji. jejichz ddaje obec zpracovavi.
zejména na webu obce, piipadné pii uzavieni smlouvy nebo ziskani souhlasu se zpracovinim,
Zajisti 162 struény, transparentni, srozumitelny a snadno pfistupny zpisob téchto sdéleni’,
6.1.2. Odpovédny zaméstnanec zajisti také dolozitelnost uvedeného informovini, MiZe v ramei své
kompetence tento tkol uloZit jinému zaméstnanci.

6.2. Pfistup k osobnim tdajum”
6.2.1, Pozadavky subjektd Gdajl vyiizuje odpovédny zaméstnanec, MiZe v rdmei své Kompetence lento
tikol uloZit jinému zaméstnanci. Pro vviizeni se pfiméfend postupuje podle obecného predpisu pro
pristup k informacim (zakon ¢&. 106/1999 Sb,), neuplatni se spravni fad.

" €1, 30 Obecného nufizeni
T {113 a 14 Obeeného nafzeni
*C1. 12 Obecného nafizeni
*CLL 15 Obecného nakizeni
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6.2.2. PoZada-1i subjekt ddaji o sdéleni svych osebnich ddaji. ovEf se totoZnost Zadatele a potvrdi na
Zadosti, pripadné se ovéfeni totodnosti k Zadosti pRilozi, napf, Sislo prikazu, podle Kterého byla
ovéfena, ovéfeni uendvaného  elektronického  podpisu, datové schranky (dale jen ,ovéfeni
totoZnostis).

6.2.3, Béane provoeni dotazy tykajici se osobnich adajo (zejm. informace o zpracovani osobnich ddajiy,
vylidi zamésinanec podle okolnosti co ngjdfive.

6.2.4. K wylizeni ostatnich Zdosti o pristup k osobnim Odajom (zejm. export Odaji) je piisludny
odpovedny zaméstnanec. Zadost se vyfidi do 30 dn,

6.2.5.V piipadé potfeby a s ohledem na sloZitost a poéet Zadosti mize odpovédny zaméstnanec
prodlouzit Thitu vyfizeni 2idosti o dalsi dva mesice, piitem? o tom informuje subjekt Gdaji do
jednoho mésice od obdrzeni 2adosti spolu s davody pro tento odklad,

f,2.6. Jestlize subjekt 0daji podavi Zadost v elektronické formé a je-li o moZné, poskytnou se informace
v elektronicke formé, pokud subjekt ldaji nepoZida o jiny zplisob.

6.3. Pravo na vymaz. opravu a doplnéni

6.3.1. Povéiené osoby jsou povinny dbat na spravnest zpracovivanyeh osobnich adajl.

6.3.2. Subjekt Gdajd ma prave Zidat vymaz, opravu a doplnéni osobnich Gdaji. které se ho tkaji.10
Piipady, kdy je pozadavek na vymaz opravnény, stanovi ¢l 17 odst. | a 3 Obeceného nafizeni.
Zadost vyiidi odpovédny zaméstnanec po ovéfeni totoZnosti a po provéfeni opravnénosti
pozadavku ihned. jakmile je to mozné, nejdéle do 30 dni: ¢l. 6.2.5. Smérnice se pouzije obdobné,
Pokud ma ovéfeni opravnénosti pokadavku trvat deldi dobu, zejména by se osobni ddaje dotéene
zadosti mély zpracovavat ke stanovendmu Ofelu zpracovani (napi. zaslal pravidelné vyiétovini
s chybnym (dajem), zajisti jejich vyfazeni ze zpracovdni 11 a informuje o tom Zadatele. Ve
slozityeh pripadech si vy2ada posouzeni povéfencem.

6.3.3. Oznami-li subjekt tdaji (napt. telefonicky nebo emailem). Ze osobni (daje. které se ho tvkaji. se
eménily, a nelze dostateéné oveérit jeho totoinost s ohledem na zavadnost poZzadované zmény (napf.
na zakladé osobni znalosti hlasw, znalosti e-mailové adresy), vvzve ho odpovédny zamésinanec k
postupu, umoezaujicimu totoznost overil.

t.3.4. Zjisti-li povéfend osoba pii své Cinnosti, #e pii zpracovdni osobnich ddajl dodlo ke zjevné chybé
v psani (napf. pieklepu). informuje odpovédného zaméstnance a udaj opravi.

7. Povérenec pro ochranu osobnich udaju

7.1.Pro obec vvkondva tkoly povérence pro ochranu osobnich Gdaji Marcela Syrova, e-mailova adresa;
marcela.syrovairsms-sluzby.cz . telefon: +420 731679333,
7.2. Starosta zajisti zvefejnéni kontaktnich tdaji povérence a Ufadu pro ochranu osobnich Gdaji je sdéli
viéetné jeho identifikace.
7.3. Viechny povifend osoby jsou povinny H
7.3.1. konzultovat s povéfencem viechny zdleZitosti, souvisejici s ochranou osobnich ddaji. pokud si
nejsou zeela jisty jejich provadénim v souladu s Obeenym nafizenim,
7.3.2, poskvtnout  povérenci soudinnost pii plnéni jeho dkold, zejména mu umoznit plny  pfistup
k osobnim ddajiim a k operacim zpracovini.
7.3.3. zdr2et se jakéhokoli jednani, které by mohlo ohrozit nezivislé posouzeni véci povéfencem.
7.3 4 neukladat povérenci akoly, které by vedly K jeho stietu zdjmi.
7.4, Povinnosti pov&fence jsou stanoveny ve zvIastni smlouvé.

"1, 16, 17 Obecného nakizeni
' omezeni zpracovini*
(1. 38 Obecného nafizeni
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8. Bezpecnost informaci

8.1. Obecné postupy pfi zabezpeceni osobnich adaji

§.1.1.Priméfené zabezpeceny museji byt zpracovavané osobni (daje i ty, které nejsou systematicky
zpracovdvané, napfiklad vyskytujici se v jednotlivych nezarazenyeh dopisech, sdélenich, e-mailech.

8.1.2. Uroven zabezpeCeni lze pfiméfené snizit u osobnich Gdaji. u nichZ je riziko pro subjekty tdaji
nepatrné nebo jsou bézné dostupné vefejnosti. zejména o zaméstnancich a Elenech orgdnd. dalsich
osobach

8.1.2.1.na zdkladé zikona o svobodném piistupu k informacim,

8.1.2.2.jsou vetejné dostupné (napfiklad ve vefejné pristupnych registrech),

8.1.2.3.nepredstavuji  2adné riziko pro subjekty Gdaji, napfiklad maly pofet nahodilych
nevvznamnych informaci.

8.1.3.V pochybnostech je povéfend osoba vidy povinna konzultovat potfebu zabezpedeni s nadfizenym
nebo s povéfencem.

8.1.4. Osobni udaje musi byt zabezpeéeny pred neopravnénym nebo nahodilym pfistupem K nim, proti
jejich zméné, znieni & ztrité (zejména dostateéné zilohovani), neopravnénym a nezabezpetenym
prenosim, proti jejich jinému neopravnénému zpracovani, jakoz i proti jinému zneuziti osobnich
idajli. Zabezpeteni spoCiva pii nepfitomnosti  povéfenych osob zejména v uchovivdini
zdznamovych médil (pisemnych | elektronickych), obsahujicich osobni ddaje. v uzaméenych
skfinich, v uzamykani kancelafi a jinych mist a dale v dodrzovani pravidel informacni bezpeénosti.

8.1.5. Déle jsou povérené osoby povinny vyvarovat se jakéhokoliv jednani, které by mohlo byt chdpano
jako neopravnéné zvefejiiovani osobnich Gdaji. nebo veést k neopravnénému pfistupu tfetich osob k
osobnim Gdajim. Zejména, ale nikoliv pouze:

8.1.5.1.sdelovat jakékoliv osobni Odaje jiné osobd, nez kterd je subjektem tdajd nebo je jejim
ziakonnym zastupcem,
5.2 hlasité sdélovat osobni daje ve vefejné pfistupnych prostorach
S.3.umoznit nepovolanym osobam nahlizet do listin, kieré nesou osobni (daje. nebo na
obrazovku monitoru, kde jsou takové idaje zobrazeny.
8.1.5.4.sdélovat komukoliv svi piistupova hesla do poéitace, do informaénich systémi a hesla
k zasifrovanym soubortim nebo zatizenim,

5,
8.

8.2. Zabezpeceni pisemnosti a zaznamovych médii obsahujicich osobni Gdaje
8.2.1. Pisemnosti a digitdlni zaznamova média. které obsahuji osobni Gdaje, musi byt mimo dobu, kdy
jsou pod dohledem zaméstnanci, zabezpedeny v uzamdéenyeh skfinich. popf. na jinych mistech.
Zajist'ujicich jejich ochranu. To plati i pro kopie pisemnosti a digitdlni zilohy. obsahujici osobni
udaje.

povéfend asoby podle rozsahu svych opravnéni.

8.3. Zabezpeteni dat obsahujicich osobni udaje v osobnich pocitatich a na sitich
8.3.1. Data obsahujici osobni adaje, kterd jsou uloZena v osobnich pocitacich, musi byt zabezpecena pred
volnym piistupem neopravnénych osob, pred zménou. midenim, Ardtow. neoprivnénymi pienosy.
Jinym neopravnénym zpracovanim, jakoz i jinym zneuZitim osobnich tdajii.

8.3.2. Pevné pocitade s pistupem k osobnim udajiim museji mit alesponi zabezpedeny pfistup do potitate
(prihlaseni pod heslem) a nastaveno uzamdéeni obrazovky po dobé necinnosti nejvyse 5 minut.
8.3.3, Vyznamné evidence osobnich Gdaji (napfiklad mzdova, persondlni agenda, rozsihld evidence

obyvatel s dalsimi, zejména kontakinimi udaji typu evidence svozu komundiniho odpadu) museji
byt zabezpeCeny také zvIastnim pristupem do programového vybaveni anebo byt jako soubor
Sifrované.
£.3.4. Data s osebnimi Gdaji na jakémkoliv prenosném médiu, jako je notebook, flashdisk, prenosny disk,

ulozisté souborit mobilniho telefonu a podobne, museji byt. i kdyZ se nepredpoklida jejich vynaseni
z objekiu alespoi:

#.3.4.1.zajisténa Sifrovanim disku & jiného uloZisté pomoci Sifrovaciho programu,

8.3.4.2.zajisténa zabezpetenym plistupem do programového vybaveni, které data uklada Sifrovane,

8.3.4.3.bvt jako soubor Sifrované,
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8.3.4.4.5e-li 10 dostatetné sohledem na riziko pro subjekty osobnich odajo. byt dostatecng
pseudonymizovana, nebo

8.3.4.5.pokud prenosné médium slouZilo jen k pfenosu. bezodkladné po prenosu  bezpelnd
v:.-mazsina”‘

8.3.5. Povéfené osoby pravidelné posuzuji Groven zabezpedeni informaénich systémi véetné prenosu dat
s ohledem na rizika pro subjekty osobnich udaji, a v piipadé potieby piijimaji vhodna technicka
a organizaéni opatfeni, aby rizika zmirnily."

8.3.6. Povéfené osoby zejména dbaji na dostate¢nou kvalitu hesel (nejméné 8 znaki, obsahuje minimalné
3 ze 4 polozek: Velkd pismena, mald pismena, ¢isla. symboly jako pomiéka &i lomitko), pravidelné
obmény hesel a je-li to mo2né vzhledem k nutné zastupitelnosti. divémosti pouze pro jednoho
uFivatele. V pripadé potfeby uklddaji hesla zabezpeCené a zcela oddilend od potitath a medii.
na nich? jsou pouwkita.

8.3.7. Prenos souborii s osobnimi (daji nezabezpeGenou siti Internet (napf. protokol HTTP) a jejich
uloZzeni na nezabezpefenych uloZistich (bézné e-mailové schranky, pfechodnd uloziste jako
Uschovna.cz) je pipustnd jen se zadifrovanim souboru a pfedanim hesla piijemei jinou cestou,
napiiklad SMS zpravou na ovéfené islo telefonu & pomoci jiné bezpecné aplikace.

8.3.8. Umoznuje-li to programové vybaveni, povéfené osoby vzdy vyuziji monosti zdznamu piistupi
a Cinnosti (auditniho zaznamu, logu) na pocitaich nebo v informalnim systému. Zaznamy
pravidelné kontroluji. Timto dkolem miFe byt povéfen uréeny zaméstnanec.

£.3.9. Za plnéni povinnosti stanovenych v tomto ¢linku jsou odpovédny povéfené osoby podle rozsahu
svych opravnéni.

9. Poruseni zabezpeceni a mira jeho rizika

9.1, Zjisti-li kdokoliv, ze doslo k fyzickému nebo elektronickému poruSeni zabezpeteni osobnich ddaji.
napfiklad Gniku., ztraté, zniCeni, neoprivnénému zvefejnéni osobnich Odaji (dale jen ..incident™)
neprodlend o tom informuje povéfence, odpovédného zaméstnance, starostu a tajemnika.

9.2 Odpovédny zamésmanec vvhodnoti riziko pro priva a svobody fyzickych osob. a Konzuluje s
povéfencem, Pokud ve shodé s povéfencem posoudi jako nepravdépodobné, Ze by incident mél za
nisledek riziko pro priva a svobody fyzickych osob (ddle jen .nizké riziko™), provede o incidentu
zaznam k prislusnému aéelu zpracovini v kontrolnim seznamu. Pokud vyhodnoti, #e nejde jen o nizké
riziko, ohlasi tuto skute¢nost Uradu pro ochranu osobnich tdaj HL[pﬂldL_ll do 72 hodin od okamziku,
kdy se o poruseni zabezpeceni dozvédel néktery odpovédny zaméstnanec.”

9.3.Pokud je riziko pro priva a svobody fyzickych osob vysoké, odpovédny zaméstnanec vhodnym
zplsobem navic informuje subjekty tdaji.'” Pokud v konzultaci s povéfencem viak vyhodnoti, Ze jiz
existuje ¢i lze pfijmout opatfeni, diky némuz se vysoke riziko pro subjekty udaju neprojevi, anebo by
informovani vyzadovalo nepfiméfené Gsili, pouze #vefejni informaci o incidentu na webu obee na
VVTAZNEM Misté,

10, Zavérecna ustanoveni

10.1. Kontrola dodrzovani smérnice
10.1.1, Starosta, pfipadné tajemnik zajisti kontrolu plnéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni
Smérnice pro nakladdni s osobnimi Gdaji.
10.1.2, Starosta, pripadné tajemnik zajisti, aby byli s dokumentem Smérice pro nakliaddani s osobnimi
tdaji seznameni viechny povéfené osoby, dalsi zaméstnanci a dodavatelé. ktefi mohou pfijit
jakymkoliv zpiisobem do styku s osobnimi kontakty,

K vvmazini nepostaci pouhé vymazani z adresife.
" C1. 32 Nafizeni
1. 33 Natizeni
" 1. 34 Nafizeni
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10.2. Revize smérnice
10.2.1. Revize Smérnice pro nakladani s osobnimi adaji je provedena v pfipadé potfeby, minimalné viak
jednou za dva roky.
10.2.2. Za zpracovani, Gdrzbu a revize Smérnice pro naklidani s osobnimi Udaji odpovidi starosta nebo

jim povéfend osoba.
10.2.3. Revize smémice se provadi na ziklade konzultace s povéfencem pro ochranu osobnich idaji.

10.3. LI¢innost smérnice
Smémice pro nakladani s osobnimi (idaji nabyva uéinnosti a platnosti dnem vydani.
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